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Verwaltungsassistent:in - Justizanstalt Stein

Ausschreibung

zur Aufnahme von einem, allenfalls mehr Lehrlingen im Lehrberuf Verwaltungsassistent:in
in die Justizanstalt Stein

Auswahlverfahren: Aufnahmeverfahren mit Eignungsprifung

[Lsz]

Wertigkeit/Einstufung: Lehrlinge
Dienststelle: Justizanstalt Stein
Dienstort: Stein
Vertragsart: Sonstige
Befristung:

BeschiftigungsausmaR: Volizeit
Beginn der Tatigkeit: ehestmdoglich
Ende der Bewerbungsfrist: 28.02.2023
Monatsentgelt/bezug mindestens: € 700,00
Referenzcode: BMJ-23-0216

Aufgaben und Tétigkeiten

* Verwaltungstatigkeiten

Erfordernisse

¢ Erflllung der allgemeinen 9-j&hrigen Schulpflicht

* Unbescholtenheit

* volle Handlungsfahigkeit, ausgenommen ihre Beschrankung wegen Minderjahrigkeit
* sehr gute Rechtschreibkenntnisse

* besondere Einsatzfreude und Lernbereitschaft

* Kommunikationsféhigkeit und gutes Auftreten

* Flexibilitat

* erfolgreiche Ablegung einer Eignungstberprifung




Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Bewerbungen sind unter Anschluss eines Lebenslaufes und der sonstigen Bewerbungsunterlagen
(insbesondere Staatsbirgerschaftsnachweis, Meldezettel, Geburtsurkunde, Zeugnisse der letzten
Klassen der Pflichtschulen)

bis 28. Februar 2023
(Einlangen in der Justizanstalt Stein)

an den

Herrn Leiter der der
Justizanstalt Stein
Steiner LandstraRe 4
3500 Stein

zu richten und entweder persénlich unmittelbar in der Justizanstalt oder im Postweg bzw. per E-Mail
(jastein.leitung@justiz.gv.at) einzubringen.

* Als Bewerbungsunterlagen genuigen Ablichtungen der Personaldokumente.

* Verspatet eingebrachte Bewerbungen kénnen nicht berlcksichtigt werden.

* Soweit es lhnen zur Verfiigung steht, verwenden Sie bitte das Formular "Bewerbungsbogen".
* Bewerbungsbégen erhalten Sie bei allen Justizanstalten.

* Die Bewerbung ist nicht gebuhrenpflichtig!

Kontaktinformation

Bei allfalligen Fragen wenden Sie sich bitte an die Direktionsstelle der Justizanstalt Stein,
Tel.: +43 2732 890 DW 353011.




